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Bu gorev tanimi formu 26.12.2007 tarihli ve 26738 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi
ile kamu idarelerinde i¢ kontrol sisteminin olusturulmasi, uygulanmasi, izlenmesi ve gelistirilmesi kapsamindal
hazirlanmistir.

BiRIMIi Ogretim ve Smav Hizmetleri
GOREV ADI Birim Sorumlusu
GOREV ALANI  |Ogretim ve Sinav Hizmetleri Birimi
Birim is ve islerin koordinasyonu, planlanmasi ve kontrolii

IAkademik Takvimin Hazirlanmasi

IAgilacak Derslerin ve Subelerin Planlanmasi

Acilacak derslerin Ogretim Elemanlarmin gorevlendirilmesi

Ders Programlarinin yapilmasi ve Dersliklerin verilmesi

Ders Programlarinin 6grenci bilgi sistemine girilmesi

IAra sinav programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

Mazeret sinavlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

Tek ders sinavlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

Final sinavlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

Uzaktan Egitim sinavlarmin Gézetmenlerinin gérevlendirilmesi ve sinav
koordinasyonu

Sinav evraklarinin teslim alinmasi ve arsivlenmesi

'Yaz okulunda agilacak derslerin planlamasi

'Yaz okulunda agilacak derslerin 6gretim Elemanlarinin gérevlendirilmesi

'Yaz okulunda agilacak derslerin Programlarinin yapilmasi ve Dersliklerin verilmesi

'Yaz okulu ara sinav programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

'Yaz okulu final sinav programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasi

'Yazismalar

Fakiilte Sinav Koordinatorligii

Kapanma siireci yasayan Teknik Egitim Fakiiltesi i¢in de tiim islemler devam
etmektedir

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu
Yasal Dayanak 2547 Sayih Yiiksekogretim Kanunu
2914 sayili Personel Kanunu

Yiksekogretim Akademik Tegkilat Yonetmeligi

124 no’lu Kanun Hitkmiinde Kararname

Bu formda agiklanan gorev tanimimi okudum. Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi

kabul ediyorum. .../...12021
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